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Anlage 2 

Checkliste für planende Stellen: Personalplanung für Notfalltreffpunkte (Anlage zu Teil I, Nummer 6.2.1) 

Gemeinde xxx 

Alarm-/Einsatzplan Maßnahmenteil

Seite: 1 

Stand: 

xx.xx.20xx 

Objektbezeichnung Adresse 

Lfd. 

Nr. 

Maßnahmenliste Beauftragter 

 Name 

 Funktion 

 Verantwortliche 
Stelle 

Vermerke 

  (z. B. Ansprechpartner, wichtige 
Hinweise etc.) 

Datum der 

 Beauftragung
bzw. Erledigung 

Erledigt 



1 Bestimmung der Leitungs- und 

Betriebsfunktionen der Notfalltreffpunkte ☐

2 Besetzung (Mindestbesetzung festlegen 

(Organisation einer ressourcenschonenden 

Personalplanung, Anzahl pro 

Funktionsbereich) 

☐
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3 Zuweisung der Verantwortlichkeiten 

☐

4 Festlegung der Unterstellungsverhältnisse 

☐

5 Prüfung der Kompetenzen der 

Mitwirkenden (Synergiegewinnung) ☐

6 Vorbereitung eines Personal und 

Ablösekonzepts ☐
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Personalanwerbung 

Lfd. 

Nr. 

Maßnahmenliste Beauftragter 

 Name 

 Funktion 

 Verantwortliche 
Stelle 

Vermerke 

  (z. B. Ansprechpartner, wichtige 
Hinweise etc.) 

Datum der 

 Beauftragung
bzw. Erledigung 

Erledigt 



1 Gemeinde (Behörden, Eigenbetriebe etc.) 

Mögliche Funktionen:  

Leitung, Entgegennahme der Hilfsanfragen, 

Koordinierung der Spontanhelfer, 

Information der Hilfesuchenden 

☐

2 Feuerwehr 

Mögliche Funktionen: 

(Kommunikation, insbesondere Funk; 

Weitergabe von Notfallmeldungen) 

☐

3 Hilfsorganisationen

Mögliche Funktionen: 

Erste Hilfe, notfallmedizinische Versorgung, 

Betreuungsmaßnahmen, Versorgung - 

soweit lageabhängig verfügbar 

☐
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4 Einheiten des Katastrophenschutzes 

Mögliche Funktionen: 

Sanitätsdienst, Betreuung 

(soweit lageabhängig verfügbar, 

Anforderung über untere 

Katastrophenschutzbehörde) 

☐

5 Polizeivollzugsdienst 

Mögliche Funktionen: 

Ordnung und Sicherheit

(soweit lageabhängig verfügbar, sonst 

eigenen Sicherheitsdienst organisieren) 

☐

5 Liegenschaftsverwaltung / 

Objektverantwortlicher für 

Notfalltreffpunkt 

Mögliche Funktionen:  

Hausmeister 

Reinigungspersonal 

☐

6 

☐
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Gemeindliche Kindertageseinrichtungen

Mögliche Funktionen:  

Kinderbetreuung 

7 PSNV-Kräfte 

Mögliche Funktionen:  

Psychosoziale Betreuung  

(soweit lageabhängig verfügbar) 

☐

8 Privatunternehmen (abhängig vom 

Leistungsspektrum) 

Mögliche Funktionen:  

Medizinisches Personal 

Pharmazeutisches Personal 

Sicherheitsdienst 

Reinigungspersonal 

Weitere (abhängig vom Leistungsspektrum) 

☐

9 
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 Ehrenamtlich Helfende – organisiert

(im Vorfeld akquiriert)

Mögliche Funktionen: 

Ansprechpartner für die Helfenden 

Betreuung der Helfenden während des 

Einsatzes 

Organisation von Schulungen 

☐

10  Ehrenamtlich Helfende –  nicht 

organisiert (Akut-/Spontanhelfer)

Mögliche Funktionen: 

Ansprechpartner für die Helfenden 

Betreuung der Helfenden während des 

Einsatzes 

Koordinierung der Helfenden 

☐

11  

☐

12  

☐


